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１．ログイン画面

１．ログイン方法

①

①申込時にご登録いただいた「サービス担当者」のメールアドレスを入力

②認証時の初期パスワード、または変更後のパスワード※を入力

③ログインボタンをクリック

②

※パスワードをお忘れの場合は、次ページをご確認ください。

▲ 目次に戻る

③

sample_user@steracode.jp
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１．ログイン画面

２．パスワードを忘れた場合

ログイン時のパスワードを忘れてしまった場合は、以下の手順で再度設定をお願いします。

パスワード再設定用URL※が送信されますので指示に従いパスワードを再設定ください。

▲ 目次に戻る

※＜メールが届かないお客様＞
迷惑メール設定を有効にしている場合「削除フォルダ」「迷惑メールフォルダ」に格納される場合が
ございますので、ご確認頂くとともに「steracode.jp」からのメール受信許可設定をお願い致します。

①「パスワードをお忘れですか？」をクリック

②メールアドレスを入力後、メール送信ボタンをクリック

sample_user@steracode.jp
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２．基本機能

１．加盟店精算書一覧

▲ 目次に戻る

締め日ごとの支払明細書を確認したい場合
※支払明細書は各締日の4営業日後に確認いただけます。
▼例
2/15（水）締日の場合、2/21（火）より閲覧可能

②確認したい計上年月をプルダウンメニューから選択後、検索ボタンをクリック

①「加盟店精算書一覧」をクリック

※表示可能な取引年月は7年分となります。
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２．基本機能

１．加盟店精算書一覧

▲ 目次に戻る

④支払明細書準備画面が別ウィンドウで表示

③確認したい締日欄の右側にある支払明細書ボタンをクリック ブラウザ上で表示する場合

支払明細書が作成されるまでしばらくお待ちください。

支払明細書準備中は、別ウィンドウにて加盟店WEBを引き続きご利用いただけます。
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２．基本機能

１．加盟店精算書一覧

▲ 目次に戻る

⑥決済ブランドごとの金額合計が表示

⑤支払明細書の準備ができたら、表示ボタンをクリック

PDF出力可能

ブラウザ上で表示する場合
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２．基本機能

１．加盟店精算書一覧

▲ 目次に戻る

③確認したい締日欄の右側にあるダウンロードボタンをクリック CSVファイルで表示する場合

④ファイルダウンロード準備画面が別ウィンドウで表示

ファイルが作成されるまでしばらくお待ちください。

ファイル準備中は、別ウィンドウにて加盟店WEBを引き続きご利用いただけます。
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２．基本機能

１．加盟店精算書一覧

▲ 目次に戻る

⑤ファイルの準備ができたら、ダウンロードボタンをクリック CSVファイルで表示する場合

⑥CSVファイルをインポートする ※必ず以下の方法でファイルを開いてください。

CSVファイルがダウンロードされる

┗20200301-20200331_SMCC_精算明細データ.csv

EXCELの「データ」タブをクリック、

「テキストまたはCSVから」をクリック

ダウンロードしたCSVを選択し、

インポートボタンをクリック
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⑧Power Queryエディターが起動するので、各カラムの値を正常な値に変換する

２．基本機能 ▲ 目次に戻る

⑦CSVファイルがインポートされたらデータの変換ボタンをクリック

各Column(赤枠内)の数値を正しい数値に変換していく

※各Columnごとの項目名は以下が正しい値となります。

１．加盟店精算書一覧

Column1 Column2 Column3 Column4 Column5 Column6 Column7 Column8 Column9

↓ ↓ ↓ ↓ ↓ ↓ ↓ ↓ ↓

ブランド 端末識別番号 伝票番号 取引日 取引時刻 1:売上/2:返品 取引金額 手数料 収納金額

テキストに変換 テキストに変換 テキストに変換 日付に変換 時刻に変換 テキストに変換 整数に変換 整数に変換 整数に変換
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２．基本機能 ▲ 目次に戻る

⑨各カラムの左部分をクリックし、正常な値に変換する

カラム左部分(赤枠内)をクリック

プルダウンメニューからテキストを選択

現在のものを置換ボタンをクリック

※Column１～７まで上記の作業を繰り返す
※Column５は時刻(≠テキスト)を選択

１．加盟店精算書一覧
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２．基本機能

１．加盟店精算書一覧

▲ 目次に戻る

⑩Power Query エディターを終了し、変更内容を反映する

［保持］をクリック

変更内容がexcelに転記される

Power Query エディターの［×］を

クリック
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２．基本機能 ▲ 目次に戻る

⑪変更内容反映後の表の見方

１．加盟店精算書一覧

※［ブランド別取引詳細合計］の項目は［ブランド別取引詳細］と内容が異なる箇所がございます。
［ブランド別取引詳細合計］各Columnごとの項目は以下内容となります。

ブランド別取引詳細

ブランド別取引詳細合計

・Column3  ：99999は各ブランドごとの合計行であることを表します。

・Column4  ：15日または月末締日が記載されます。

・Column6  ：各ブランドごとの合計取引件数が記載されます。

・Column7  ：各ブランドごとの合計金額が記載されます。

・Column8  ：各ブランドごとの合計手数料が記載されます。

・Column9  ：各ブランドごとの合計収納金額が記載されます。

①ブランド別の取引詳細が取引ごとに表示されます。

②ブランド別の取引詳細合計が表示されます。

①

②

Column1
（ブランド）

Column2
（端末識別番号）

Column3
（伝票番号）

Column4
（取引日）

Column5
（取引時刻）

Column6
（1:売上/2:返品）

Column7
（取引金額）

Column8
（手数料）

Column9
（収納金額）

↓ ↓ ↓ ↓ ↓ ↓ ↓ ↓ ↓

ブランド 加盟店識別コード 99999で固定 締日 00:00:00で固定 合計取引件数 合計金額 合計手数料 合計収納金額
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２．基本機能

２．マイページ

▲ 目次に戻る

ログイン中のアカウント情報の確認及び変更をしたい場合

②ユーザ名を変更後、ユーザ名変更ボタンをクリック

①「マイページ」をクリック
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２．基本機能

２．マイページ

▲ 目次に戻る

④変更後のメールアドレスに認証メールが送信されますので認証手続きをしてください。

③変更するログインメールアドレスを入力し、メールアドレス変更ボタンをクリック
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２．基本機能

２．マイページ

▲ 目次に戻る

④新しいパスワードを入力後、パスワード変更ボタンをクリック
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３．各種マニュアルについて ▲ 目次に戻る

加盟店WEBのマニュアルを確認したい場合

②加盟店WEBマニュアルをクリック

①上部ヘッダーのご利用ガイドボタンをクリック
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