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⚫ 初回ログイン画面で、弊社からメールでお送りするユーザーIDと初期設定用パスワードを入力して頂いた上で、

”次へ進む”ボタンを押下します。

画面イメージ 実施内容・操作内容

1 ID欄に、弊社からメールでお送りするユーザー
IDを入力します

2
初期設定用パスワード欄に、”SMCC+生年
月日(8桁)”を入力します
(例)
生年月日が1990年12月1日の場合
パスワード：SMCC19901201

3
IDとパスワードを入力されましたら、”次へ進
む”を押下します

3-1．ID・初期設定パスワードの入力

※ID・パスワードが分からない場合、お申し込み時・ユーザー追加時に
弊社 営業サポート部(大阪)担当者よりお送りした下記メールをご参照ください。

件名：
・ID通知 「【法人カード管理者Web＜SMCC Biz Partner＞】ログインIDのお知らせ」

・PW通知 「【法人カード管理者Web＜SMCC Biz Partner＞】添付ファイルのパスワードのお知らせ」
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2025年5月3-2．ワンタイムパスワードの入力

⚫ 弊社からメールでお送りするワンタイムパスワードを入力して頂いた上で、”次へ進む”ボタンを押下します。

画面イメージ 実施内容・操作内容

４
弊社からメールでお送りするワンタイムパスワー
ドを入力します

５
ワンタイムパスワードを入力されましたら、”次
へ進む”を押下します

※ログインIDと初期パスワードを入力いただくと、画面上には
「ワンタイムパスワードを送信しました」と表示されますが、
誤ったID・パスワードが入力されている場合、ワンタイム
パスワードは送付されないので、”戻る”ボタンを押下し、「初回
ログイン画面」で再度正しいID・パスワードを入力してください。
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2025年5月3-3．新パスワードの設定

⚫ 半角英数字混合12～32桁で新パスワードを設定します。新パスワード、新パスワード(確認用)欄に設定頂いたパスワードを

入力したら、”確定する”ボタンを押下します。

画面イメージ 実施内容・操作内容

６
新パスワードを入力します。
パスワードは半角英数字混合12～32桁で
設定してください

７
確認のため、 で設定した新パスワードを再
度入力します

６

８
新パスワード及び新パスワード(確認用)欄に
入力されましたら、”確定する”を押下します
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2025年5月3-4．パスワードの登録完了

⚫ “TOPへ”を押下して頂くことで、お客様の法人カード管理者Web TOP画面に遷移します。

画面イメージ 実施内容・操作内容

９
パスワード登録完了画面で”TOPへ”を押下
します。
お客様のTOPページに遷移し、各種申請
サービスや照会サービスがご利用いただけるよ
うになります
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2025年5月3-5．アカウントの確認・切替方法

⚫ TOP画面右上のアイコンを押下して頂くことで、ロングイン中のアカウント、紐付けしているアカウントの確認が可能です。

＊アカウントの紐付け方法は「7. 画面直接入力での申請方法」を参照ください。

画面イメージ 実施内容・操作内容

1
TOP画面右上のアイコンを押下。

TEST001
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2025年5月3-5．アカウントの確認・切替方法

⚫ TOP画面右上のアイコンを押下して頂くことで、ロングイン中のアカウント、紐付けしているアカウントの確認が可能です。

＊アカウントの紐付け方法は「7. 画面直接入力での申請方法」を参照ください。

画面イメージ 実施内容・操作内容

２ 遷移後のページ上部に「現在ログイン中のア
カウント」情報、下部に紐付けしている切替
可能なアカウントの情報が表示されます。

切替を行いたいアカウントを選択し、“切替え
る”ボタンを押下すると、アカウントを切替える
ことができます。

3

＊①法人名、②氏名、③メールアドレス
 が一致しているユーザーIDのみ紐付け
 登録が可能です。

※Web統括管理者代理の権限の方
アカウント情報における権限の表記は、「Web統括管理者」
と表示されております。
システムの都合上ご容赦ください。
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