
8．カード使用者追加の申請方法

8-1．使用者追加用URLの事前登録方法
8-2. 使用者追加の個別申請方法
8-3．使用者追加用URLの変更・削除の申請方法
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8．カード使用者追加の申請方法
8-1．事前登録方法

⚫ TOP画面において、カード使用者追加の項目を選択します。

画面イメージ 実施内容・操作内容

１
TOP画面において、カード使用者追加を選
択します。

事前登録方法 個別申請方法 URLコピー方法 変更・削除の方法
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画面イメージ 実施内容・操作内容

⚫ 使用者追加の個別申請には、あらかじめ申込組織ごとに申請用URLの発行が必要です。

⚫ 申請方法選択画面にて、事前登録ボタンを選択します。

２

使用者追加の個別申請には、あらかじめ申
込組織ごとに申請用URLの発行が必要で
す。

申請方法選択画面にて、事前登録ボタンを
選択します。

事前登録方法 個別申請方法 URLコピー方法 変更・削除の方法
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画面イメージ 実施内容・操作内容

⚫ 入力エリア内の案内に従って入力します。

３ 入力エリア内の案内に従って入力します。

事前登録方法 個別申請方法 URLコピー方法 変更・削除の方法
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画面イメージ 実施内容・操作内容

⚫ 入力内容に誤りがないことを確認し、決定ボタンを押します。

４
入力内容に誤りがないことを確認し、決定ボ
タンを押します。

事前登録方法 個別申請方法 URLコピー方法 変更・削除の方法
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画面イメージ 実施内容・操作内容

⚫ 申請が完了した旨を確認し、“TOPへ”を押下します。

５
申請が完了した旨を確認し、
“TOPへ”を押下します。

事前登録方法 個別申請方法 URLコピー方法 変更・削除の方法
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画面イメージ 実施内容・操作内容

⚫ 個別申請画面にて、１件単位での申請が可能です。

⚫ 申請方法選択画面にて、個別申請ボタンを選択します。

１ 申請方法選択画面にて、
個別申請ボタンを選択します。

事前登録方法 個別申請方法 URLコピー方法 変更・削除の方法
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画面イメージ 実施内容・操作内容

事前登録方法 個別申請方法 URLコピー方法 変更・削除の方法

2
使用者追加申請の画面にて、
使用者追加をしたい申込組織番号の
申請ボタンを押下します。
(押下後OL入会画面に遷移します。)

⚫ 使用者追加申請の画面にて、使用者追加をしたい申込組織番号の申請ボタンを押下します

※事前登録いただいたURLの部署名・利用枠が記載されております。

※
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画面イメージ 実施内容・操作内容

⚫ 入力エリア内の案内に従って入力し、“次へ”を押下します。

事前登録方法 個別申請方法 URLコピー方法 変更・削除の方法

３ 入力エリア内の案内に従って入力し、
“次へ“を押下します。
入力エリアは合計3ページ*あります。

＊入力エリア2ページ目「お勤め先・ご家族について」というタイトルではございますが、ご入力いただく
事項はお勤め先情報のみになります。
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画面イメージ 実施内容・操作内容

⚫ 入力内容に誤りがないことを確認し、“この内容で送信”を押下します。

事前登録方法 個別申請方法 URLコピー方法 変更・削除の方法

4
入力内容に誤りがないことを確認し、
“この内容で送信”を押下します。
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⚫ お申込番号をお控えの上、”トップページへ”を押下します。

⚫ これにて申請は完了となります。カードのご到着をお待ちください。

画面イメージ 実施内容・操作内容

事前登録方法 個別申請方法 URLコピー方法 変更・削除の方法

お申込番号をお控えの上、
”トップページへ”を押下します。
これにて申請は完了となります。
カードのご到着をお待ちください。

５
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画面イメージ 実施内容・操作内容

⚫ URL表示ボタンを押下します。申込組織の変更・削除の申請を行う際に、このURLが必要です。

⚫ 変更・削除とは使用者追加用URLの変更・削除を意味します。

1 URL表示ボタンを押下します。

画面イメージ 実施内容・操作内容

事前登録方法 個別申請方法 URLコピー方法 変更・削除の方法

※申込組織の変更・削除申請を行う際に、このURLが必要です。
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画面イメージ 実施内容・操作内容

⚫ 表示されたURLのコピーを行います。

2 表示されたURLのコピーを行います。

事前登録方法 個別申請方法 URLコピー方法 変更・削除の方法
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画面イメージ 実施内容・操作内容

⚫ 使用者追加申請の画面にて、変更・削除*のボタンを選択します。

事前登録方法 個別申請方法 URLコピー方法 変更・削除の方法

1
使用者追加申請の画面にて、
変更・削除のボタンを選択します。

＊事前登録済みの使用者追加用URLの変更・削除を意味します。
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画面イメージ 実施内容・操作内容

⚫ 入力エリア内の案内に従って入力します。

2 入力エリア内の案内に従って入力します。

※URL（コピーしたもの）の入力が必要です。

※変更を申請される場合のみ、任意の項目にもご入力ください。

事前登録方法 個別申請方法 URLコピー方法 変更・削除の方法

↓URL内容変更可能箇所
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2025年5月8-3. 変更・削除の申請方法

画面イメージ 実施内容・操作内容

⚫ 入力内容に誤りがないことを確認し、決定ボタンを押下します。

入力内容に誤りがないことを確認し、決定ボ
タンを押下します。

3

事前登録方法 個別申請方法 URLコピー方法 変更・削除の方法
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2025年5月8-3. 変更・削除の申請方法

画面イメージ 実施内容・操作内容

⚫ 申請が完了した旨を確認し、“TOPへ”を押下します。

申請が完了した旨を確認し、
“TOPへ”を押下します。

4

事前登録方法 個別申請方法 URLコピー方法 変更・削除の方法
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