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9. 請求書照会
～請求書生成完了通知～

✓ 請求書生成完了のメール通知がユーザーへ自動送信されます。

通知メール画面 管理者Web TOP画面

完了通知について

三井住友カード <corp.web-invoice@smbc-card.com>From

件名 【法人カード請求書照会サービス】請求書発行のお知らせ

本文 いつも大変お世話になっております。
最新月の請求書を発行いたしましたのでお知らせいたします。

下記URLからサイトにログインのうえ
請求金額のご確認をお願い申し上げます。
https://www.smbc-card.com/memx/corporate/login/index.html#entry

* このメールは法人カード請求書照会サービスから自動配信しております。
* このメールにご返信いただきましても、ご質問・ご依頼などに
お答えできませんので、あらかじめご了承ください。

-------------------------------------------------
 三井住友カード株式会社 法人デスク
 TEL： 0120-492-212（平日 10:00～17:00）
-------------------------------------------------

• 「請求書照会」ボタンを押下すると確認画面がポップアップする
ので、OKボタンを押してください。

ポップアップ

2023年10月 適格請求書(インボイス)対応開始以降
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法人カード管理者Webご利用マニュアル
2025年9月9-1．法人カード請求書照会サービスへのリンク

⚫ 法人カード管理者Web TOP画面の”請求書照会”を押下することで、「法人カード請求書照会サービス」へリンクします。

画面イメージ 実施内容・操作内容

1 TOP画面の”請求書照会”を押下します

２ 「他サイトに遷移します」の文言が表示される
ので、“OK”ボタンを押下します
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法人カード管理者Webご利用マニュアル
2025年9月9-2．請求書の閲覧・ダウンロード

⚫ 「法人カード請求書照会サービス」では、請求書の一括PDF出力、部署ごとのPDF閲覧・CSVダウンロードができます。

画面イメージ 実施内容・操作内容

３ 全ての部署の請求書を一括してPDF出力す
ることができます

５
部署ごとの請求書をPDFで閲覧することがで
きます

４
部署ごとの請求書をCSVファイルでダウンロー
ドできます
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法人カード管理者Webご利用マニュアル
2025年9月9-3. 適格請求書（インボイス）の閲覧・ダウンロード

１ ２

３

【 帳票一覧ページ（イメージ） 】

①請求書 or 適格請求書(インボイス)
をプルダウンで選択します。
②「帳票種別を選択」ボタンを押下します。
③一覧が表示されます。

⚫ 2023年10月のご利用分から適格請求書（インボイス）も以下の方法でご覧いただけるようになります。

⚫ ご覧いただけるデータはカード年会費等、弊社が受け取る手数料のみです。
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法人カード管理者Webご利用マニュアル
2025年9月9-4．ご照会可能な請求書~PDF（1/2）~

⚫ 「法人カード請求書照会サービス」では「年会費請求書」・「請求統括書」・「請求書」・「請求明細書」の照会ができます。

年会費請求書 PDFイメージ 請求統括書 PDFイメージ

• 紙請求書送付停止のお申込みにより、紙請求書の停止が可能です。
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法人カード管理者Webご利用マニュアル
2025年9月9-4．ご照会可能な請求書~PDF（2/2）~

⚫ （前ページからの続き）

請求書 PDFイメージ 請求明細書 PDFイメージ

• 紙請求書送付停止のお申込みにより、紙請求書の停止が可能です。
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法人カード管理者Webご利用マニュアル
2025年9月9-4．ご照会可能な会員明細~CSV~

⚫ ご照会可能な4帳票全てにおいてCSVをダウンロードすることができます。

会員明細 CSVイメージ

• 法人カード管理者Webにてダウンロードできる会員明細では会員番号は代替会員番号として表示されます。
（法人カード管理者Webでの変更などは代替会員番号で対応可能。）
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法人カード管理者Webご利用マニュアル
2025年9月9-5．ダウンロードスケジュール

⚫ 請求書が生成されたタイミングで、「【法人カード請求書照会サービス】請求書発行のお知らせ」メールをお送りします。

⚫ 10日・15日・20日・末日各締めの請求書が対象です。（請求訂正の情報は反映されません）

ダウンロード スケジュール目安

⚫ 請求書発行のお知らせメールは、請求処理日(年間スケジュール要確認)の４日後に届きます。
※ セキュポス(※)の場合、請求処理日の２日後。紙請求書の場合、請求処理日の４日後＋郵送日数を要する。

※請求処理のスケジュールは年間スケジュールや月間スケジュールに応じて流動的に変わります。

※法人カード管理者Webご登録後、「【法人カード請求書照会サービス】請求書発行のお知らせ」メールを受信されて以降、請求書の閲覧が可能となります。

※請求がない月（請求書が生成されない月）については、 「【法人カード請求書照会サービス】請求書発行のお知らせ」メールの通知はございません。

※セキュポスとは、ご利用明細データ還元サービスの月報をさします
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