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機能別マニュアル目次

資料名称 概要 ページ

権限一覧
ユーザー権限ごとの機能一覧です。
 ※ ご利用開始時、ユーザー追加前にご確認ください。

P.2

ログイン方法①
管理者Webユーザーの方向けのログイン方法案内です。
 ※ ご利用開始時にご確認ください。

P.3

ログイン方法②
子番号管理Webユーザーの方、
及び ユーザー登録通知メールが届いた方向けのログイン方法案内です。

P.4

TOPページ
TOP画面より各メニューへ遷移します。
申請承認待ちの件数や三井住友カードからのお知らせを確認できます。

P.5

子番号利用通知、利用不可通知
子番号利用時の利用通知・不可通知の内容案内です。
 ※ ご利用開始時、「通知設定」より通知方法(メール/Slack)を選択が必要です。

P.6

メール通知一覧
メール通知の内容をご案内します。(申請・承認・利用通知・OTPなど)
なお、Slack通知の対象は子番号利用通知のみとなります。

P.7

マニュアルTOPへ

1

⚫ 概要

• 機能別のマニュアルページです。

• 「資料名称」、「画面名称」、「ページ」をクリックすると、対象ページに遷移します。

• 各ページ右上「目次へ」をクリックで目次ページに遷移、「マニュアルTOPへ」をクリックで管理者WebマニュアルのTOPページに遷移します。

https://www.smbc-card.com/mem/for_bizpartner/pop/about_permissions.jsp
https://www.smbc-card.com/mem/for_bizpartner/pop/about_permissions.jsp
https://www.smbc-card.com/mem/for_bizpartner/pop/about_permissions.jsp
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権限一覧

権限詳細 # 機能詳細 / 権限名 統括管理権限 管理権限 統括照会権限 照会権限 子番号利用権限

ユ
ー
ザ
ー

ユーザー申請 1
⚫ ユーザーの追加・削除（1名単位）
⚫ ユーザーの登録情報や権限変更

○
○

(自部署のみ)
－ － －

ユーザー照会 2 ⚫ ユーザーの登録情報や権限照会 ○
○

(自部署のみ)
○

○
(自部署のみ)

－

子
番
号(

カ
ー
ド)

子番号申請 3

⚫ 子番号の作成依頼（1番号単位）
⚫ 子番号の登録情報・制御内容変更
⚫ 子番号作成のテンプレート作成

○
○

(自部署のみ)
－ － －

子番号照会 4
⚫ マスキングした子番号と、金額・制御・

付加情報・最終利用日付の確認
○

○
(自部署のみ)

○
○

(自部署のみ)
○

(自番号のみ)

子番号利用機能 5 ⚫ 子番号、有効期限、CVVの確認 ○
○

(自部署のみ)
○

○
(自部署のみ)

○
(自番号のみ)

そ
の
他

承認機能 6 ⚫ ユーザー申請・子番号申請の承認 ○
〇

(自部署のみ)
－ － －

利用明細管理 7
⚫ 利用明細一覧の確認
⚫ 条件検索、利用明細ファイルのDL可

○
○

(自部署のみ)
○

○
(自部署のみ)

○
(自番号のみ)

テンプレート管理 8
⚫ 子番号作成用のテンプレート作成・

確認（承認不要で作成可能）
○ ○ － － －

利用通知先設定 9
⚫ 契約（法人番号）単位でメール

通知かSlack通知かを選択
○ － － － －

管理者Webの
ユーザー権限

Web
統括管理者

Web
管理者

Web照会
統括担当者

Web
照会担当者

なし

⚫ 概要

▪ ユーザー作成時、対象ユーザーに必要な権限を付与します。

▪ 子番号を利用する方は、”子番号利用権限”を付与したユーザー作成（権限設定）が必要です。

▪ 管理者Webユーザーに、追加で子番号利用機能を付与可能です。

▪ なお、管理者Webユーザーが子番号管理Webを利用する場合の権限情報は、下記にてご確認ください。
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マニュアルTOPへ目次へ

https://www.smbc-card.com/mem/for_bizpartner/pop/about_permissions.jsp
https://www.smbc-card.com/mem/for_bizpartner/pop/about_permissions.jsp
https://www.smbc-card.com/mem/for_bizpartner/pop/about_permissions.jsp
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ログイン方法①(管理者Webユーザーの方/利用開始時)
統括管理権限 管理権限 統括照会権限

照会権限 子番号利用権限

⚫ 概要

• 管理者Webユーザーはユーザー作成が不要で、子番号管理Webへログインが可能です。

※ 管理者Webとは権限体系が異なるため、前ページ「権限一覧」をご確認のうえご利用ください。

• ログイン方法

管理者Webにログイン > メニュー > その他のお手続き > パーチェスプラス「子番号発番・管理」

マニュアルTOPへ目次へ

3

https://www.smbc-card.com/mem/for_bizpartner/pop/about_permissions.jsp
https://www.smbc-card.com/mem/for_bizpartner/pop/about_permissions.jsp
https://www.smbc-card.com/mem/for_bizpartner/pop/about_permissions.jsp
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ログイン方法②(子番号管理Webユーザーの方・初回ログイン)
統括管理権限 管理権限 統括照会権限

照会権限 子番号利用権限

⚫ 概要

1. 子番号管理Webユーザー登録完了通知メールが届いた方

• メールに記載されたURLから、初回ログインを行います。

• ユーザーID(メールアドレス)を入力 > ワンタイムパスワードを入力 > パスワード設定 > 設定したパスワードでログイン
※ ワンタイムパスワードは、ご自身のメールアドレスに届きます

2. 既に管理者Webユーザーの方

• 管理者Webユーザーはユーザー作成することなくログイン可能です。

• 詳しくは、ログイン(管理者Webユーザーの方向け)のページをご確認のうえ、ログインしてください。

マニュアルTOPへ目次へ
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https://www.smbc-card.com/mem/for_bizpartner/pop/about_permissions.jsp
https://www.smbc-card.com/mem/for_bizpartner/pop/about_permissions.jsp
https://www.smbc-card.com/mem/for_bizpartner/pop/about_permissions.jsp
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TOPページ

⚫ 概要

▪ ログイン後のTOPページでは、各メニューへ遷移、お知らせの確認、承認待ちユーザー/子番号の件数確認ができます。

▪ 権限によって表示されるメニューが異なります。（※本資料では統括管理権限ユーザーの画面サンプルを表示しています）

 

統括管理権限 管理権限 統括照会権限

照会権限 子番号利用権限

ユーザー/子番号それぞれの承認待ち件数
（対応しなければならない承認の未処理件数）を記載

未承認の子番号やユーザーがある場合に件数を表示し、
クリック後は申請管理画面に遷移

ログインしているユーザー情報の
確認やログアウトが可能

マニュアルTOPへ目次へ

5

メンテナンス予定やシステム障害発生連絡などの重要なお
知らせがある場合にお知らせを表示

https://www.smbc-card.com/mem/for_bizpartner/pop/about_permissions.jsp
https://www.smbc-card.com/mem/for_bizpartner/pop/about_permissions.jsp
https://www.smbc-card.com/mem/for_bizpartner/pop/about_permissions.jsp
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子番号利用通知・利用不可通知

⚫ 概要

• 子番号(カード)を利用して支払を行うと、利用通知が届きます。

• 利用できなかった場合は、利用不可通知が届きます。

• 通知内容については次ページをご確認ください。
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マニュアルTOPへ

目次へ

目次へ

https://www.smbc-card.com/mem/for_bizpartner/pop/about_permissions.jsp
https://www.smbc-card.com/mem/for_bizpartner/pop/about_permissions.jsp
https://www.smbc-card.com/mem/for_bizpartner/pop/about_permissions.jsp
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通知項目 対象業務 通知対象ユーザー 通知内容 備考

ワンタイムパスワード
のご案内

初回ログイン
ログイン

パスワードリセット
ユーザー登録・変更申請

ログインユーザー
申請ユーザー
登録ユーザー

ワンタイムパスワード
実行に本人認証が必要な業務は、実行時に
ワンタイムパスワード入力画面が表示されます。

承認依頼通知

ユーザー登録・変更
子番号登録・変更

承認ユーザー
(一次・最終)

ログインURL

各申請の設定内容によって変わります。
一次承認者：申請時に通知
最終承認者：

一次承認あり：一次承認者承認後
一次承認なし：最終承認者承認後

承認通知 申請ユーザー
申請番号

結果
ーー

完了通知
申請ユーザー
登録ユーザー

ログインURL ーー

却下通知 申請ユーザー
申請番号

結果
ーー

子番号利用通知

子番号利用
(オーソリ結果後)

子番号表示ユーザー
利用通知先メールアドレス

使用ユーザー

取引ID
取引結果(利用可能 or 利用不可)

利用加盟店名
取引金額
取引日時

不備コード(利用不可のみ記載)
コード一覧URL(利用不可のみ記載)

ーー

子番号利用不可通知

目次へ マニュアルTOPへ⚫ 概要

• 子番号管理Webを利用中に届くメール通知の一覧です。

※ Slack通知機能の対象は、子番号利用通知のみとなりますのでご注意ください。
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メール通知一覧（通知先及び内容）

https://www.smbc-card.com/mem/for_bizpartner/pop/about_permissions.jsp
https://www.smbc-card.com/mem/for_bizpartner/pop/about_permissions.jsp
https://www.smbc-card.com/mem/for_bizpartner/pop/about_permissions.jsp
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